IPW OSRODEK SZKOLEN

PROJEX

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - POLITYKA PRYWATNOSCI (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2, art. 14 ust. 1 i 2 oraz art. 15 Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
zwanego dalej RODO:

1. Administratorem danych osobowych jest: Osrodek Szkolen Budownictwa "IPW
Projex" Beata Koperska z siedzibg w Katowicach przy ul. Wojewodzkiej 50/6 (zwana
dalej OSB "IPW Projex")

2. Osobg odpowiedzialng za ochrone danych jest: Beata Koperska tel. +48 502 231
200, email: szkolenia@projex.com.pl

3. OSB "IPW Projex" przetwarza dane osobowe:

- klientéw - uczestnikéw szkolen

- 0s6b zapisanych do newslettera

- 0s6b, ktore wyrazity zgode na przestanie oferty,

- kontrahentéw, z ktérymi wspotpracujemy

- adresy e-mail uzyskane z ogdélnodostepnych i upublicznionych zrédet

4. Do danych osobowych zbieranych i przetwarzanych przez OSB "IPW Projex"
nalezg m.in.:

- dane kontaktowe — takie jak imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu; adres
zamieszkania,;

- dane niezbedne do wystawiania faktur VAT lub podpisywania uméw

5. Dane osobowe sg przetwarzane przez OSB "IPW Projex" w celu:

a) zawarcia i wykonania umowy szkolenia — przez okres realizacji umowy, do jej
zakonczenia lub do uptyniecia okresu wskazanego w umowie - podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. b RODO

b) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na OSB "IPW Projex" (w
szczegolnosci obowigzkéw wynikajgcych z przepisow podatkowych i ksiegowych —
przez okres wymagany przepisami prawa - podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO

c) w celu realizowania prawnie uzasadnionych interesow OSB "IPW Projex",
(postawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO) jakimi sa:

- edukacja w tematyce inwestycji budowlanych polegajgca na organizacji szkolenh dla
uczestnikdw budowlanego procesu inwestycyjnego np. dla inwestorow, wykonawcéw
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budowlanych, biur projektowych i architektonicznych, stuzb inwestorskich, wydziatéw
architektoniczno-budowlanych administracji publicznej i samorzadowej itp.

- marketing bezposredni naszych ustug — do momentu ustania prawnie
uzasadnionego interesu lub do momentu wniesienia sprzeciwu

- dochodzenie roszczen — do momentu zaspokojenia lub przedawnienia roszczen

5.1. CEL: realizacja umowy lub zaméwienia

PODSTAWA PRAWNA art. 6 ust. 1 pkt b) i c) RODO

OKRES PRZETWARZANIA: okres wykonywania zobowigzah oraz okres
przedawnienia roszczen wynikajacy z przepisow.

W przypadku zawarcia umowy lub zamowienia pomiedzy Panstwem a OSB "IPW
Projex", dane podane przez Panstwem bedg przetwarzane w celu wykonania takiej
umowy lub zaméwienia oraz ich rozliczenia.

W przypadku formularzy elektronicznych (formularz on-line lub scan formularza
wystany e-mailem), formularzy wystanych faksem Ilub w wersji papierowej
umozliwiajgcych zapisanie sie na konferencje, szkolenie lub inny event organizowany
przez OSB "IPW Projex" podane dane bedg przetwarzane w celu realizacji
zamoéwienia, organizacji eventu oraz w celu kontaktow z Panstwem z tym
zwigzanych oraz ewentualnych rozliczen.

5.2. CEL: kontakty biznesowe

PODSTAWA PRAWNA: art. 6 ust. 1 pkt f) RODO

OKRES PRZETWARZANIA : do dnia wniesienia sprzeciwu ztozonego na podstawie
art. 21 RODO

Dane kontaktowe wprowadzone do formularza elektronicznego (formularz on-line lub
scan formularza wystany e-mailem), formularza wystanego faksem lub w wersiji
papierowej, udostepnione w ramach umowy lub zaméwienia, lub udostepnione w
inny sposéb mogg by¢ przetwarzane przez OSB "IPW Projex" do celu kontaktéw
biznesowych.

OSB "IPW Projex" moze skontaktowac¢ sie z Panstwem w celu przedstawienia oferty,
zaproszenia na spotkanie lub szkolenie.

Moga Panstwo otrzymywac informacje dotyczgcg ustug szkoleniowych lub inne
informacje majgce zwigzek z obszarami dziatalnosci OSB "IPW Projex".

W przypadku, gdy sg Panstwo przedstawicielem dostawcy lub ustugodawcy z ktérym
wspotpracuje OSB "IPW Projex", OSB "IPW Projex" moze takze skontaktowa¢ sie z
Panstwem, aby uzyskac oferte, informacije lub dokumenty.

Przetwarzanie Panstwa danych bedzie w takim wypadku podejmowane w celu
realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest marketing i
sprzedaz ustug oraz budowanie i umacnianie relacji biznesowych.
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5.3 CEL: newsletter
PODSTAWA PRAWNA : art. 6 ust. 1 pkt a) RODO
OKRES PRZETWARZANIA: do rezygnaciji z newslettera (cofniecie zgody)

W przypadku wyrazenia zgody na otrzymywanie newslettera, Panstwa adres e-mail
bedzie wykorzystywany do przesytania newsletteréw. Newsletter bedzie wysytany do
Panstwa w celu zapewnienia dostepu do aktualnych informacji o ofercie
szkoleniowej OSB "IPW Projex".

Zwracamy uwage, na to ze niezaleznie od zgody na newsletter, OSB "IPW Projex"
moze mie¢ podstawe do przetwarzania Panstwa danych do celu kontaktow
biznesowych w ramach prawnie uzasadnionego interesu administratora (zgodnie z
pkt 3.2).

5.4. CEL: odpowiedz na pytanie
PODSTAWA PRAWNA: art. 6 ust. 1 pkt a) RODO
OKRES PRZETWARZANIA: do rezygnaciji z uzyskania odpowiedzi (cofniecie zgody)

W przypadku wypetnienia formularza kontaktowego lub przekazania zapytania w
innej formie (np. e-mail, telefon, portal spotecznosci owy) wyrazajg Panstwo zgode
na kontakt zwigzany z realizacjg Panstwa prosby lub zapytania. Aby cofngé zgode
nalezy wysta¢ email na adres szkolenia@projex.com.pl o tresci: ,cofnigcie zgody na
przetwarzanie danych”. Ta zgoda moze zostac cofnieta w kazdym czasie, jednak jej
cofniecie nie wptywa na legalnos¢ przetwarzania przed cofnieciem zgody, ponadto
cofniecie zgody skutkuje brakiem odpowiedzi.

5.5. CEL: wykonywanie umowy lub zaméwienia pomiedzy Administratorem a
innym podmiotem

PODSTAWA PRAWNA: art. 6 ust. 1 pkt f) RODO

OKRES PRZETWARZANIA: okres wykonywania zobowigzah oraz okres
przedawnienia roszczen wynikajgcy z przepisdow lub do dnia uwzglednienia
sprzeciwu ztozonego na podstawie art. 21 RODO

W przypadku wskazania Panstwa jako osoby do kontaktéw przez pracodawce lub
inny podmiot, Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w celu wykonania i rozliczenia
umowy lub zamowienia zawartej pomiedzy OSB "IPW Projex" a Panstwa
pracodawcg lub tym innym podmiotem. Przetwarzanie danych bedzie w takim
wypadku obejmowato biezgce kontakty zwigzane z realizacjg takiej umowy,
sporzadzenie i archiwizacje dokumentacji z wykonania umowy oraz dochodzenie
roszczen lub obrone przed roszczeniami drugiej strony.

Przetwarzanie Panstwa danych bedzie w takim wypadku podejmowane w celu
realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora jakim jest ochrona praw,
wykonanie zawartych umow i uzyskanie z tego tytutu naleznego wynagrodzenia.
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5.6. CEL: realizacja obowigzku prawnego sporzadzenia i przechowywania
dokumentacji

PODSTAWA PRAWNA: art.6 ust.1 pkt c) RODO

OKRES PRZETWARZANIA: termin przechowywania faktur, ksigg rachunkowych
oraz dokumentdéw potwierdzajgcych zawarcie i wykonanie umowy wynikajgcy z
przepisow krajowych Administratora.

W przypadku wykonywania umowy lub zamoéwienia lub innego $wiadczenia na
Panstwa rzecz bedziemy takze przetwarza¢ dane osobowe zawarte na fakturach, w
ksiegach rachunkowych lub w innej dokumentacji potwierdzajgcej zawarcie i
wykonanie umowy w celu sporzadzenia i przechowywania dokumentow zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa. Dotyczy to sytuacji, gdy sa Panstwo strong
umowy lub zamodwienia, jak i sytuacji gdy strong umowy lub zamdwienia jest Panstwa
pracodawca lub podmiot, z ktérym Panstwo wspotpracujg lub gdy zostato wykonane
na Panstwa rzecz jakiekolwiek swiadczenie.

5.7. CEL: potwierdzenie wykonania zobowigzan oraz dochodzenie roszczen lub
obrona przed roszczeniami

PODSTAWA PRAWNA: art. 6 ust. 1 pkt f) RODO

OKRES PRZETWARZANIA: okres wykonywania zobowigzah oraz okres
przedawnienia roszczen wynikajagcy z przepiséw

Dane wprowadzone na formularzu elektronicznym (formularz on-line lub scan
formularza wystany e-mailem), formularza wystanego faksem Ilub w wersiji
papierowej, udostepnione w ramach umowy lub zamdwienia, lub w inny sposéb
udostepnione OSB "IPW Projex" mogg by¢ przetwarzane do celu archiwizaciji
informacji lub dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie obowigzkéw OSB "IPW
Projex" oraz do celu dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed
roszczeniami skierowanymi przeciwko OSB "IPW Projex". Dotyczy to sytuacji, gdy sg
Panstwo strong umowy lub zamowienia, jak i sytuacji gdy strong umowy lub
zamowienia jest Panstwa pracodawca Iub podmiot, z ktorym Panstwo
wspotpracujecie oraz sytuacji, gdy na jakiejkolwiek podstawie OSB "IPW Projex" byt
zobowigzany do wykonania $wiadczenia na Panstwa rzecz lub realizacji Panstwa
praw.

Przetwarzanie danych bedzie w takim wypadku podejmowane w celu realizacji
prawnie uzasadnionego interesu administratora jakim jest ochrona praw,
potwierdzenie wykonania obowigzkéw i uzyskanie z tego tytutu naleznego
wynagrodzenia.

Podane przez Panstwa dane nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego
podejmowania decyzji.

Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich.
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6. Konsekwencje niepodania danych

6.1 W przypadku formularzy elektronicznych (formularz on-line lub scan formularza
wystany e-mailem), formularza wystanego faksem Iub w wersji papierowej — podanie
danych jest dobrowolne, jednak nie podanie danych wskazanych jako obligatoryjne
(wymagane) skutkuje brakiem mozliwosci wystania formularza i w konsekwencji w
zaleznosci od rodzaju formularza brakiem mozliwosci udziatu w szkoleniu,
konferenciji lub zapisu na newsletter.

6.2 W przypadku danych zbieranych przez OSB "IPW Projex" w zakresie dziatan
zakupowych, sprzedazowych lub marketingowych — podanie danych jest w petni
dobrowolne i konsekwencjg ich nie podania moze by¢ brak mozliwosci nawigzania z
Panstwem kontaktu w przysztosci.

6.3 W przypadku danych osoéb, ktére sg strong umowy/zamowienia zawartej/-ego z
OSB "IPW Projex" — podanie danych niezbednych do wykonania umowy i wykonania
obowigzkéw prawnych jest warunkiem zawarcia i wykonania umowy.

7. Rezygnacja z newslettera

W przypadku wyrazenia zgody na newsletter — zgoda na newsletter jest dobrowolna i
moze by¢ cofnieta w kazdym czasie. W tym celu prosimy postepowac¢ wedtug
instrukcji zawartych w otrzymywanym newsletterze lub skorzysta¢ z Formularza
kontaktowego lub wysta¢ e-mail z informacjg o rezygnacji na adres e-mail:
szkolenia@projex.com.pl. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania danych sprzed cofniecia zgody.

8. Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom, z ktérymi OSB "IPW
Projex" zawarta pisemng umowe o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
celem realizacji zadan, ktore swiadczg na rzecz OSB "IPW Projex" ustugi z
nastepujgcych kategorii: finansowo-ksiegowe, hostingowe, trenerskie, prawne i
windykacyjne, pocztowe i kurierskie.

9. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisow
prawa, w szczegolnosci przez okres wskazany w przepisach podatkowych i
rachunkowych. Dane osobowe bedg przechowywane nie dtuzej niz 10 lat od dnia
pierwszego kontaktu w szczegdlnosci, aby zapewni¢ mozliwos¢ rozwigzywania
sporow, dochodzenia roszczen.

10. Przystuguje Panstwu prawo do:

a) Dostepu do swoich danych osobowych - tzn. mogg Panstwo zwrdci¢ sie do
OSB "IPW Projex" z pytaniami dotyczgcymi:

e potwierdzenia, czy przetwarzamy Twoje dane osobowe;

e celow przetwarzania danych osobowych;

o kategorii danych osobowych;

e informacji o odbiorcach danych osobowych;
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o informacji o planowanym okresie przechowywania danych osobowych (lub
kryteriach jego okre$lenia);
e informacji o przystugujgcych Panstwu prawach zwigzanych z danymi
osobowymi;
e informacji o zrédtach danych osobowych w sytuacjach, w ktorych nie zostaty
zebrane od Panstwa;
e informacji o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji wzgledem Panstwa na
podstawie przetwarzania Twoich danych osobowych, w tym o profilowaniu.
Mogg takze zwrécié sie do nas Panstwo z prosbg o kopie danych osobowych
podlegajgcych przetwarzaniu. Wydanie kolejnych kopii moze podlegac¢ optacie.

b) Prawo do sprostowania danych - tzn. prawo do Zzgdania korekty Panstwa
danych osobowych, jesli sg one nieprawidtowe lub niekompletne. W przypadku
niekompletnosci danych majg Panstwo prawo do zgdania ich uzupetnienia, w tym
poprzez przedstawienie OSB "IPW Projex" odpowiedniego oswiadczenia.

c) Prawo do ograniczenia przetwarzania - tzn. prawo do zgdania ,zablokowania”
Panstwa danych osobowych w niektérych przypadkach, m.in. w wypadku:

- kwestionowania przez Panstwa prawidtowosci Panstwa danych — na okres
sprawdzenia przez nas ich poprawnosci;

- wniesienia przez Panstwa sprzeciwu (wiecej informaciji o sprzeciwie w pkt 10. g)

.Zablokowanie” Panstwa danych polega na tym, ze OSB "IPW Projex" bedzie mogto
w dalszym ciggu przechowywaé Panstwa dane osobowe, ale nie bedzie mogli ich
przetwarzac (wykorzystywac) w inny sposéb, za wyjgtkiem szczegdlnych sytuacji (np.
gdy wymaga tego wazny interes publiczny).

d) Prawo do przenoszenia danych - tzn. prawo do zgadania od OSB "IPW Projex"
wydania Panstwa danych osobowych w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Majg Panstwo prawo przestaé te
dane innemu administratorowi danych. Majg Panstwo takze prawo do zgdania od
OSB "IPW Projex" przestania tych danych innemu administratorowi danych, jesli jest
to technicznie mozliwe

Prawo do przenoszenia danych osobowych dotyczy tylko sytuacji, w ktorych Panstwa
dane sg przetwarzane:

- na podstawie zgody lub na podstawie umowy oraz
- W spos6b zautomatyzowany.

Panstwa prawo do zgdania usuniecia danych osobowych moze by¢ ograniczone w
niektérych przypadkach, m.in. gdy ich przetwarzanie jest niezbedne do realizacji
obowigzkéw prawnych OSB "IPW Projex" (np. zgodnie z obowigzkami zwigzanymi z
prowadzeniem ksigg rachunkowych).
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e) Prawo do usunigcia danych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) - tzn. prawo
do zagdania usuniecia Panstwa danych osobowych w niektorych przypadkach, m.in.

gdy:

- Panstwa dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem;

- nie sg one juz niezbedne do realizacji celow, dla ktorych zostaty zebrane lub
przetwarzane;

- nie istnieje podstawa prawna do ich przetwarzania (np. gdy wycofali Panstwo zgode
lub wniesli sprzeciw).

f) Prawo do cofniecia zgody - tzn. prawo do cofniecia Panstwa zgody w dowolnym
momencie, np. poprzez kliknigcie na link zawarty w otrzymanym e-mailu
zawierajgcym tredci marketingowe. W celu wycofania zgody mogg takze Panstwo
skontaktowaé sie z nami z wykorzystaniem danych kontaktowych w zakfadce
Kontakt.

Uwaga! Wycofanie zgody moze prowadzi¢ do tego, ze OSB "IPW Projex" nie
bedzie mogto realizowaé dla Painstwa ustug, ktérych podstawag byta Panstwa
zgoda.

Wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

g) Prawo do sprzeciwu - tzn. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Panstwa danych osobowych jesli takie przetwarzanie odbywa sie na podstawie
uzasadnionego prawnie interesu OSB "IPW Projex" (wiecej informacji o pojeciu
uzasadnionego prawnie interesu w pkt 5).

Sprzeciw mozna wnies¢ z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczegdlng sytuacjg. W
razie wniesienia sprzeciwu wzgledem:
e przetwarzania danych osobowych do celéw marketingu bezposredniego —
OSB "IPW Projex" nie bedzie mogto przetwarza¢ Panstwa danych osobowych;
e przetwarzania danych osobowych do innych celéw — OSB "IPW Projex" nie
bedzie mogto przetwarza¢ Panstwa danych osobowych, chyba Zze bedg
istnialy uzasadnione i wazne prawnie podstawy do przetwarzania, nadrzedne
wobec Panstwa intereséw, praw i wolnosci lub podstawy do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.
Prawo do wniesienia sprzeciwu dotyczy tylko przetwarzania danych osobowych na
podstawie uzasadnionego prawnie interesu OSB "IPW Projex" i nie dotyczy ono
przetwarzania Panstwa danych osobowych na podstawie wykonania umowy, zgody
lub innych podstawach prawnych (wiecej informacji o podstawach prawnych
przetwarzania w pkt 5) .

h) Prawo do wniesienia skargi - tzn. prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, korzystajgc z podanych ponizej informaciji kontaktowych:
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Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

11. Sg Panstwo uprawnieni do zgtoszenia realizacji swoich praw w nastepujacy
sposob:

a) pisemnie na adres:

Osrodek Szkolen Budownictwa "IPW Projex"

ul. Wojewoddzka 50/6, 40-025 Katowice

b) telefonicznie pod numerem telefonu: +48 502 231 200
¢) mailowo na adres: szkolenia@projex.com.pl

12. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
zgody, majg Panstwo prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych
w dowolnym momencie, co pozostaje bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Zgode
na przetwarzanie danych osobowych mozna wycofa¢ w nastepujacy sposéb:

a) pisemnie na adres:

Osrodek Szkolen Budownictwa "IPW Projex"

ul. Wojewddzka 50/6, 40-025 Katowice

b) telefonicznie pod numerem telefonu: +48 502 231 200
c) mailowo na adres: szkolenia@projex.com.pl

13. POLITYKA COOKIES

Strona www.szkolenia.projex.com.pl nie wykorzystuje programéw do analizowania
plikbw cookies, a jedynie w celu prawidlowego wyswietlania strony oraz
przechowywania tymczasowych informaciji.

Niniejsza Polityka Prywatnosci obowigzuje od dnia 25.05.2018.
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